ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
OSOBY REPREZENTUJACE KONTRAHENTOW LUB WSKAZANE DO KONTAKTU
ORAZ WSPOLPRACY ZE SPOtKA WODOCIAGI KOSCIANSKIE SP. Z 0.0.

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposéb, w jakich celach oraz w jakim zakresie
przetwarzamy dane osobowe, w zwigzku zawarciem umowy oraz wspoétpracg ze spodtka
Wodociggi Koscianskie Sp. z 0.0.

KIM JESTESMY?

Jestesmy jednostka organizacyjng Gminy Miejskiej Koscian i nazywamy sie Wodociagi Kosciariskie
Sp. z 0.0., ul. Czempinska 2, 64-000 Koscian (dalej: My).

Kontakt do naszego inspektora ochrony danych osobowych to: s.slusarek@wodociagi-koscian.pl,
telefon: 65 512 13 88.

SKAD MAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Panstwa dane osobowe, ktére podlegajg przetwarzaniu przez Spoétke, zostaty pozyskane
bezposrednio od Panstwa przy zawieraniu umow lub w trakcie czynnosci zmierzajgcych do
zawarcia umoéw lub ich wykonywania. Paiistwa dane mogg pochodzi¢ réwniez z innych Zrddet, tj.
w szczegolnosci ze zrédet publicznie dostepnych takich jak CEIDG, KRS lub Internet, a takze od
naszych Kontrahentéw, u ktérych Paistwo jestescie zatrudnieni, ktérych reprezentujecie, lub z
ktédrymi wspédtpracujecie.

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Panstwa dane osobowe przetwarzamy w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia uméw pomiedzy
Spétka a Kontrahentem, ktérego Panstwo reprezentujg (art. 6 ust.1 lit. b rozporzadzenia RODO).

W JAKIM ZAKRESIE PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Bedziemy przetwarzali nastepujgce kategorie Panstwa danych osobowych:

e dane identyfikacyjne, takie jak: imie i nazwisko, PESEL, firma, NIP oraz REGON,

e stanowisko stuzbowe/petniona funkcja,

e dane adresowe (adres zamieszkania lub adres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej),
e dodatkowe dane kontaktowe (numer telefonu, adres poczty elektronicznej),

e numer rachunku bankowego,

przy czym w przypadku osdb niebedacych naszymi Kontrahentami (w szczegdlnosci w przypadku
0s6b zatrudnionych przez Kontrahentéw, ich reprezentujacych lub z nimi wspdtpracujacych),
zakres przetwarzanych danych osobowych powinien ogranicza¢ sie do imienia i nazwiska,
stanowiska stuzbowego/petnionej funkcji oraz danych kontaktowych, a w uzasadnionych
przypadkach takze PESEL.

Przekazanie przez Panstwa powyzszych danych jest dobrowolne, jednak stanowi warunek
zawarcia oraz wykonania umowy z naszym Kontrahentem.



NA JAKIE) PODSTAWIE PRAWNEJ PRZETWARZAMY TWOJE DANE?

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest rowniez nasz prawnie uzasadniony
interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), za ktéry uznajemy m.in.:

e nawigzanie relacji handlowej (np. ztozenia oferty lub zapytania ofertowego),

e weryfikacje oséb uprawnionych do reprezentowania Kontrahenta,

e dziatania zwigzane z ustaleniem warunkéw zawarcia umowy z Kontrahentem oraz
utatwieniem komunikacji zwigzanej z jej wykonaniem, a takze ustaleniem oséb
odpowiedzialnych za realizacje i uprawnionych do kontaktéw w ramach wykonywania
umowy,

e utrzymanie kontaktéw stuzbowych na potrzeby wykonania zawartych lub zawieranych
umow,

e ustalenie, dochodzenie i obrone roszczen lub praw zwigzanych z wykonywaniem
umowy.

Ponadto Paristwa dane osobowe przetwarzamy (art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO) w celu realizacji przez
nas obowigzkdw wynikajgcych z przepiséw prawa.

JAK DtUGO PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Dane osobowe bedg przez nas przetwarzane przez okres trwania umowy zawartej pomiedzy
Spotkg oraz Kontrahentami, a takze nie wczesniej niz po uptywie termindw wynikajgcych z
przepisow prawa (m.in. prawa podatkowego, przepisach o archiwizacji), w tym uptywie terminu
przedawnienia roszczen.

KTO JEST ODBIORCA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym podmiotom zewnetrznym, ktére
przetwarzajg dane na podstawie umowy z Administratorem lub stosownych przepiséw
prawa.m.in.: dostawcg odpowiedzialnym za S$wiadczenie ustug |IT, obstuge systemoéw
informatycznych i sprzetu, podmiotom swiadczacym ustugi prawne, w uzasadnionych
przypadkach réwniez firmom windykacyjnym.

Ponadto informujemy, ze na podstawie obowigzujgcych przepisdéw mamy obowigzek ujawnienia
dotyczacych Panistwa wybranych danych osobowych wtasciwym organom i instytucjom (np.
policja, sad, prokuratura, Urzad Skarbowy, ZUS, Panistwowa Inspekcja Pracy, komornik), ktére
zgtoszg zadanie udzielenia takich informacji w oparciu o odpowiednig podstawe prawng oraz
zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa (w takiej sytuacji dane osobowe mogg by¢
udostepnione bez Panstwa wiedzy jednakie, Administrator przed udostepnieniem danych
zawsze weryfikuje legalno$é zagdania stuzb i organéw ktére wystepujg z takim zgdaniem).

Nie przekazujemy Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego Ilub organizacji
miedzynarodowe;].

W JAKI SPOSOB PRZETWARZAMY DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy dane osobowe zgodnie z obowigzujgcym prawem, w szczegélnosci zgodnie z
przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o
ochronie danych.



Mamy na uwadze nastepujgce reguty, ktérymi kierujemy sie przy przetwarzaniu Twoich danych
osobowych:

a) Reguta adekwatnosci
Przetwarzamy tylko te dane, ktére sg niezbedne dla osiggniecia danego celu
przetwarzania; dla kazdego procesu przeprowadzilismy analize spetnienia tej reguty.

b) Reguta transparentnosci

Powinienes mie¢ petng wiedze o tym, co dzieje sie z Twoimi danymi. Niniejszy dokument,
w ktérym staramy sie udzieli¢ Tobie petnej informacji o regutach przetwarzania przez nas
Twoich danych osobowych jest jej przejawem.
c) Reguta prawidtowosci

Staramy sie, aby Twoje dane osobowe w naszych systemach byty aktualne i zgodne z
prawda. Jezeli stwierdzisz, ze w jakim$ obszarze Twoje dane osobowe nie zostaty przez
nas zaktualizowane lub sg btedne, prosze skontaktuj sie z nami bezposrednio lub pod
adresem mailowym biuro@wodociagi-koscian.pl lub piszac na adres Wodociagi

Koscianskie Sp. z 0.0. ul. Czempinska 2, 64-000 Koscian.

d) Reguta integralnosci i poufnosci
Stosujemy niezbedne srodki zabezpieczajgce poufnos$é i integralno$é Twoich danych
osobowych. Caty czas je usprawniamy, wraz ze zmieniajgcym sie otoczeniem i postepem
technologicznym. Zabezpieczenia obejmujg $rodki fizyczne i technologiczne
ograniczajace dostep do Twoich danych, jak réowniez stosowne $rodki zabezpieczajgce
przed utratg Twoich danych.

e) Reguta rozliczalnosci
Chcemy moéc rozliczyé sie z kazdego naszego dziatania na danych osobowych, tak abysmy
w razie Twojego zapytania, mogli udzieli¢ Ci petnej i rzetelnej informacji dotyczacej tego
jakie dziatania realizowali$my na Twoich danych.

JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktérych mozesz skorzysta¢ w dowolnej
chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywata (np. nieuzasadnione codzienne prosby o
udzielenie informac;ji), to korzystanie z nich bedzie dla Ciebie nieodptatne i powinno by¢ tatwe w
realizacji.

Twoje prawa obejmuja:
a) Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych

To prawo oznacza, ze mozesz poprosié¢, abySmy wyeksportowali z naszych baz danych
informacje jakie mamy o Tobie i przestali je do Ciebie w jednym z powszechnie
wykorzystywanych formatéw (np. XLSX, DOCX itp.).

b) Prawo do poprawiania danych

Jezeli dowiesz sie, ze przetwarzane przez nas dane sg nieprawidtowe, masz prawo
poprosi¢ nas o ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢c. W takim



przypadku mamy prawo poprosi¢ Ciebie o przedstawienie jakiego$s dokumentu lub
innego dowodu na okolicznos¢ zmiany danych.

¢) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Jezeli pomimo zastosowania sie przez nas do reguty adekwatnosci, o ktdrej piszemy w
czesci ,, W jaki sposdb przetwarzamy dane osobowe”, uznasz ze dla okreslonego procesu
przetwarzamy zbyt szeroki katalog Twoich danych osobowych, masz prawo zazadac,
abysmy ograniczyli ten zakres przetwarzania. O ile Twoje zgdanie nie bedzie sprzeciwiato
sie wymaganiom nakfadanym na nas przez obowigzujgce prawo, lub nie bedzie to
konieczne dla realizacji umowy, przychylimy sie do Twojego zadania.

d) Prawo do zgdania usuniecia danych

Prawo to, zwane réwniez prawem do bycia zapomnianym, oznacza Twoje prawo do
zadania, aby$my usuneli z naszych systeméw bazodanowych oraz z naszej dokumentacji
wszelkie informacje zawierajgce Twoje dane osobowe. Pamietaj, ze nie bedziemy mogli
tego uczyni¢, jezeli na podstawie przepiséw prawa mamy obowigzek przetwarzania
Twoich danych (np. zachowanie dokumentacji pracowniczej, rozliczenia podatkowe). W
kazdym przypadku jednak usuniemy Twoje dane osobowe w mozliwie najpetniejszym
zakresie, a tam gdzie nie jest to mozliwe zapewnimy ich pseudonimizacje (co oznacza
brak mozliwosci zidentyfikowania osoby, ktdrej dane dotyczg bez odpowiedniego klucza
powigzan), dzieki czemu Twoje dane, ktdre musimy zachowac zgodnie z obowigzujgcym
prawem, bedg dostepne wytgcznie dla bardzo ograniczonego kregu oséb w naszej
organizacji.

e) Prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych

Zgodnie z ogbélnym rozporzgdzeniem o ochronie danych osobowych mozesz poprosi¢ nas,
abysmy wyeksportowali dane, ktdre nam podates w toku wszystkich naszych kontaktéw i
catej wspoétpracy do odrebnego pliku, w celu ich dalszego przekazania do innego
administratora danych.

Uprawnienia, o ktédrych mowa powyzej mozesz wykonywac poprzez kontakt z nami pod adresem
e-mail biuro@wodociagi-koscian.pl lub listownie na adres Wodociggi KosScianskie Sp. z 0.0. ul.
Czempinska 2, 64-000 Koscian.

Na te dane mozesz pisac¢ rowniez wowczas, gdy jakies dziatanie lub sytuacja, z ktdrg sie spotkasz,
bedzie budzita Twoje obawy, czy na pewno jest zgodna z przepisami, czy nie narusza
przypadkiem Twoich praw lub wolnosci. W takim przypadku odpowiemy na Twoje pytania i
watpliwosci oraz niezwtocznie zaadresujemy dane zagadnienie.

Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposdb naruszylismy reguty przetwarzania Twoich danych
osobowych to masz prawo do ztozenia skargi bezposrednio do organu nadzoru (od 25 maja
2018 roku jest to Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych). W ramach wykonania tego
uprawnienia powiniene$ podac¢ petny opis zaistniatej sytuacji oraz wskazaé jakie dziatanie
uznajesz za naruszajgce Twoje prawa lub wolnosci. Skarge nalezy ztozy¢ bezposrednio do organu
nadzoru.



PRAWO DO SPRZECIWU

Odrebnie chcemy Cie poinformowaé, ze masz rédwniez prawo do tzw. sprzeciwu wobec
przetwarzania Twoich danych osobowych.

Prawo do sprzeciwu sktadasz woéwczas, gdy nie chcesz, abysSmy przetwarzali Twoje dane
osobowe w okreslonym celu. W takim przypadku dalej bedziemy przetwarzali Twoje dane dla
potrzeb innych proceséw (w innych celach), ale juz nie dla celu, dla ktérego zgtosite$ sprzeciw,
chyba ze Twoje zgdanie sprzeciwia sie obowigzkowi, ktére naktadajg na nas przepisy prawa.

Prawo do sprzeciwu mozesz zgtosi¢ na adres biuro@wodociagi-koscian.pl lub listownie na adres
ul. Czempiniska 2, 64-000 Koscian.
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