Zatacznik do Zarzadzenia Prezesa Spoétki ,,Wodociagi
Koscianskie” Sp. z 0.0. nr 3/2016

Regulamin wewnetrzny udzielania zamdwien wspdétfinansowanych ze sSrodkéw
Unii Europejskiej w Wodociggach Koscianskich Spotka z ograniczong

odpowiedzialnos$cig.

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§1

1. Niniejszy regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdéwien w ramach realizacji projektow
wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, ktérych warto$¢ szacunkowa zamdéwienia nie przekracza kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien publicznych
(tekst jednolity z dnia 26 listopada 2015 r. Dz.U. 2015 poz. 2164).

2. Zamoéwienia wspétfinansowane ze $rodkéw POIiS udzielane sg zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014-2020 oraz niniejszym Regulaminem.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Ustawa UZP - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity z dnia 26
listopada 2015 r. Dz. U. 2015 poz. 2164)

2. SIWZ - nalezy przez to rozumiec Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

3. zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Wodociagi Koscianskie Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig (w skrécie: Wodociagi Koscianskie Sp. z 0.0.) ul. Czempinska 2, 64-000 Koscian

4. spétce - nalezy przez to rozumie¢ Wodociagi Koscianskie Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
(w skrécie: Wodociagi Koscianskie Sp. z 0.0.) ul. Czempinska 2, 64-000 Koscian

5. wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdéwienia, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamdwienia,

6. kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec¢ Prezesa Zarzadu Wodociggdw Koscianskich
Sp. z 0.0. czyli osobe uprawniong do reprezentowania, zgodnie z wpisem w Krajowym Rejestrze
Sadowym,

7. kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec osobe, ktdra zgodnie ze schematem
organizacyjnym spoétki jest uprawniona do kierowania i nadzoru nad obiektami i pracownikami
zgodnie z powierzonym zakresem obowigzkow,

8. kierowniku Jednostki Realizujacej Projekt (kierownik JRP) — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra
zgodnie ze schematem spétki jest uprawniona do kierowania pracg Jednostki Realizujacej Projekt,

9. kierowniku projektu — nalezy przez to rozumiec osobe, ktdra kieruje i nadzoruje realizowany projekt,

10. najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia lub oferte z najnizsza ceng,
ofercie cze$ciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujacg, zgodnie z trescig SIWZ, wykonanie
czesci zamdwienia,

11. ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumieé oferte przewidujacg, zgodnie z warunkami,
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2.

okreslonymi w SIWZ, odmienny niz okreslony przez zamawiajgcego sposdéb wykonania zamdwienia,
postepowaniu o udzieleniu zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane w
drodze publicznego ogtoszenia o zamédwieniu, i/lub przestania zaproszenia zapytania ofertowego,
robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tekst jednolity z
dnia 9 lutego 2016. Dz. U 2016 poz. 290 ze zm.), a takie realizacje obiektu budowlanego w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

ustugach - nalezy przez to rozumiec¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy,

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

wartosci zamodwienia — nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig przez zamawiajgcego,

umowa o dofinansowanie — umowa podpisana z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej na dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko

zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

dniu roboczym — nalezy przez to rozumie¢ dni tygodnia oprécz dni wolnych od pracy okreslonych w
ustawie o dniach wolnych od pracy z dnia 18 stycznia 1951 r., tekst jednolity (Dz.U. 2015, poz. 90).
zamowieniach dodatkowych — nalezy przez to rozumieé¢ zamodwienia udzielane dotychczasowemu
wykonawcy dla robét budowlanych lub ustug, nie przekraczajgce tacznie 50% wartosci realizowanego
zamoéwienia podstawowego i nieobjete zamodéwieniem podstawowym, a niezbedne do jego
prawidtowego wykonania,

zamowieniach uzupetniajacych — nalezy przez to rozumiec:

1) zamodwienia dla robdét budowlanych lub ustug, udzielane dotychczasowemu wykonawcy,
stanowigce nie wiecej niz 50% wartosci zamdwienia podstawowego i polegajgce na powtdrzeniu
tego samego rodzaju zamdwien zgodnych z przedmiotem zamdwienia podstawowego.

2) zamoéwienia dla dostaw, udzielane dotychczasowemu wykonawcy, stanowigce nie wiecej niz 20%
wartosci zamowienia podstawowego i polegajgce na rozszerzeniu dostaw, ktére sg zgodne z
przedmiotem zamdwienia podstawowego.

Zamowienia, o ktérych mowa w pkt. a) i b) moga zostac¢ udzielone nie pdzniej niz w okresie 3 lat,
liczac od daty podpisania umowy zamdwienia podstawowego.

taczna wartos¢ zamowien, o ktérych mowa w pkt. a) i b) i zamdwienia podstawowego nie moze by¢
réwna lub przekroczy¢ wartosci kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy UZP.

§3

Przepisy regulaminu obowigzujg réowniez w zakresie udzielania zamdwien publicznych na ustugi,
dostawy i roboty budowlane zwigzane z realizacjg przez Wodociagi Koscianskie Sp. z 0.0. projektu
wspétfinansowanego z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020, Il osi
priorytetowej Ochrona srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.3 Gospodarka
wodno-Sciekowa w aglomeracjach.

Przepisy niniejszego regulaminu stosuje sie jezeli zamdwienie jest udzielane w celu wykonywania
dziatalnosci w zakresie:

1) tworzenia sieci przeznaczonych do sSwiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcjg i
dystrybucjg wody pitnej, dostarczania wody pitnej do takich sieci oraz kierowania takimi
sieciami;

2) tworzenia sieci przeznaczonych do swiadczenia publicznych ustug zwigzanych z kanalizacjg i
oczyszczaniem Sciekdw oraz kierowania takimi sieciami;

3) zwigzanych z pozyskiwaniem wody pitnej,



3. Do dziatalnosci o ktérej mowa w ust. 1 zalicza sie w szczegdlnosci:

1) projektowanie i wykonywanie sieci wodociggowo-kanalizacyjnych i innych obiektéw
zwigzanych bezposrednio z produkcjg i dystrybucjg wody pitnej oraz odprowadzaniem i
oczyszczaniem S$ciekow;

2) zakup urzadzen i sprzetu specjalistycznego oraz innych materiatéw, zwigzanych z budowg i
eksploatacjg sieci wodociggowo-kanalizacyjnych oraz stacjami uzdatniania wody, hydrofornia,
przepompowniami i oczyszczalnig $ciekdw;

3) ustugi specjalistyczne w wyzej wymienionym zakresie;

ROZDZIAL Il
Zasady udzielania zamoéwien

§4

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w
sposéb zapewniajgcy zachowanie zasad uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie podmiotéw
ubiegajacych sie o zaméwienie.

2. Zamowienie moze by¢ udzielone wytgcznie wykonawcy, ktdry zostanie wybrany na
zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie.

3. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.

4. Jezeli zamdwienie obejmuje réwnoczesnie ustugi, dostawy lub roboty budowlane, do

udzielenia zaméwienia stosuje sie przepisy dotyczace tego przedmiotu zamédwienia, ktérego
wartosciowy udziat w danym zamdwieniu jest najwiekszy.

5. Jezeli zamdéwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do
ich wykonania, do udzielenia takiego zamdwienia stosuje sie przepisy dotyczgce robdét budowlanych.

6. Przekazanie oswiadczeri, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji faksem lub drogg
elektroniczng jest rownoznaczne z zachowaniem formy pisemnej.

7. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub

drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$é¢ dotarta do adresata przed
uptywem terminu.
8. Udzielenie zamdéwienia winno by¢ dokonane po wyborze najkorzystniejszej oferty.

Szacowanie wartosci zamowienia

§5

1. Podstawe do przeliczenia wartosci zamowienia stanowi $redni kurs ztotego w stosunku do euro
okredlony przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia, wydawanego dla potrzeb
zamowien publicznych.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.

3. W przypadku wskazania w ogtoszeniu lub zapytaniu mozliwosci udzielania zamdwien uzupetniajgcych,
Zamawiajacy zobowigzany jest podad procent lub wartosé tych zamdwien.

4. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okresSlonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robét budowlanych,

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdét budowlanych
okredlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowanych. Przy obliczaniu wartosci zamowienia na
roboty budowlane uwzglednia sie takze wartosé¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét
budowlanych.

5. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi i dostawy powtarzajgce sie okresowo jest wartos¢
zamowien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw,



2) ktére zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

6. Jezelizamdwienia na dostawe lub ustuge udziela sie na czas:

1) nieoznaczony, to wartoscig zamodwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 48
miesiecy wykonywania zamdwienia,

2) oznaczony, to wartosciag zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamdwienia,

3) w przypadku zamdwien, ktérych przedmiotem sg dostawy nabywane na podstawie umowy
dzierzawy, najmu uwzglednia sie warto$s¢ koricowg przedmiotu umowy w sprawie
zamoéwienia.

7. W przypadku udzielania zamdéwienia w czesciach, warto$¢ zamodwienia ustala sie jako tgczng wartosc
poszczegdlnych czesci.
8. Sposdb szacowania wartosci zamdwienia nalezy udokumentowad.

ROZDZIAL 111
Przygotowanie postepowania

§6

1. Kryteria oceny ofert beda kazdorazowo ustalane przez zmawiajgcego, z uwzglednieniem specyfiki
przedmiotu zamdwienia, a takze zasad wydatkowania srodkéow w sposéb celowy i oszczedny.

2. Warunki udziatu w postepowaniu okresla sie w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia.

3. Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert, nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez
ustanowienie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdw projektu i
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

4. Kryteria oceny ofert powinny, co do zasady, odnosi¢ sie do przedmiotu zaméwienia i poza ceng mogg
by¢ to takie kryteria jak np. jakosé, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe,
spofeczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia oraz koszty eksploatacji. Kryteria
oceny ofert mogg odnosic sie do wtasciwosci wykonawcy wytgcznie w przypadku ustug o charakterze
niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2a i 2b ustawy PZP.

§7
Whniosek o wszczecie postepowania o zamdwienie publiczne

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza kierownik JRP, po otrzymaniu
akceptacji Gtéwnej Ksiegowej i zatwierdzeniu Wniosku o wszczeciu postepowania o zamoéwienie
publiczne (zatgcznik nr 2) przez kierownika zamawiajgcego.

2. Za prawidtowe prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzaniem postepowania
finansowanego odpowiedzialny jest kierownik JRP.

3. Zamdwienia przeprowadzane sg jednoosobowo przez kierownika JRP.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢, co najmniej:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) kod CPV

3) rodzaj zamoéwienia (roboty budowlane, ustugi lub dostawy),

4) szacunkowg wartos¢ zamdwienia,

5) wymagany termin wykonania zamdwienia,

6) kryteria, wedtug ktérych dokonywana bedzie ocena ofert oraz ich znaczenie,
7) proponowany tryb, w jakim planuje sie przeprowadzi¢ zamdwienie,

8) osobe odpowiedzialng za merytoryczne prowadzenie sprawy;,

§8
1. Osoby przygotowujgce postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia zobowigzane s3g do rzetelnego i
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obiektywnego wykonywania czynnosci przetargowych kierujagc sie wytacznie przepisami prawa,

posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

2. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sg zobowigzane do ztozenia
oswiadczenia (wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu), iz:

1) nie ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) nie pozostajg w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub nie s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia nie pozostawali w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub nie byli cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia;

4) nie pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

5) nie zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 osoba wykonujgca czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamowienia zostaje wytgczona z postepowania.

§9

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych
Kierownik zamawiajgcego moze zasiegng¢ opinii biegtych. Biegly moze braé¢ udziat w pracach
zwigzanych z danym postepowaniem , doradzac i udzielaé¢ dodatkowych wyjasnien.

2. Biegty przedktada swojg opinie na pismie.

ROZDZIAL IV
Opis przedmiotu zamdéwienia

§10

1. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okresler, za pomocg parametrow technicznych i jakosciowych,
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Opis przedmiotu zamdwienia nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub Zrédta lub znakéw
towarowych, patentow, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamdwienia i zostat okreslony zakres rownowaznosci.

3. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w sposob, ktéry mogtby utrudniac uczciwg konkurencje.

4. Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamodwien (CPV).

ROZDZIAL V
Tryby postepowan

§11
Zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej 50 000 PLN
Rozeznanie rynku

+—Dla zamdwien o wartosci ponizej 2000 PLN — nie jest konieczne przeprowadzenie procedury
rozeznania rynku. Wydatkowanie srodki nalezy udokumentowac stosowng fakturg lub rachunkiem.
Nie ma obowigzku zawierania umdw z zachowaniem formy pisemnej z wykonawcami.



2—W przypadku zamdwien o wartosci od 2 000 PLN do 20 000 PLN nalezy przeprowadzié¢ rozeznanie
rynku kierujgc do wykonawcédw zapytanie ofertowe lub zamieszczajac ogtoszenie o zamdwieniu na
ogdlnodostepnej stronie zamawiajgcego.

3—Dokumenty potwierdzajagce dokonanie rozeznania rynku to skierowane do potencjalnych
wykonawcow zapytania ofertowe (do co najmniej 3 wykonawcow) wraz z otrzymanymi ofertami (co
najmniej 2 wazne oferty) lub wydruk ogtoszenia o zamodwieniu zamieszczonego na stronie
internetowe] wraz z otrzymang co najmniej 1 wazng ofertg, czy tez wydruki ze stron internetowych
przedstawiajgcych oferty (co najmniej 2 waine oferty) potencjalnych wykonawcéw — przy czym
oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi oferty waznej.

4—0Dla zamdwien o wartosci od 20 000 PLN do 50 000 PLN wytgcznie istnieje obowigzek dokonania
rozeznania rynku przez upublicznienie zapytania ofertowego (ogtoszenie) co najmniej na stronie
ogdlnodostepnej stronie zamawiajgcego.

5. Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to co najmniej wydruk ogtoszenia o
zamoOwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymang/ymi ofertg/ami.

6. Zapytanie ofertowe oraz ogtoszenie powinny zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujace elementy:

a) opis przedmiotu zamowienia i kody CPV,

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania (o ile
s3 wymagane),

c) kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert oraz opisem sposobu przyznawania
punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

d) termin sktadania ofert,

e) istotne postanowienia umowy wraz z okresleniem zmian do umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwosé zmiany takiej umowy lub wzér umowy,

f) wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu.

F—Zapytania ofertowe oraz oferty wykonawcéw mogg by¢ sktadane za pomoca faksu, drogg
elektroniczng lub w formie pisemnej, przy czym oferty ztozone po wyznaczonym terminie podlegajg
odrzuceniu. Potwierdzenia nadania faksu i/lub wydruk poswiadczajacy wystanie e-mail s3 dowodami
poswiadczajgcymi wystanie zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcow.

8—W procedurze rozeznania rynku zamodwienia udziela sie wykonawcy spetniajgcemu warunki udziatu
w postepowaniu, ktéry zaoferuje najnizszg cene przy takich samych lub zblizonych warunkach
zamoéwienia lub wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny i innych, przyjetych
kryteriow ofert. Wybdr oferty jest udokumentowany protokotem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

9—W przypadku koniecznosci wykonania zamdwienia w trybie pilnym, naglym/awaryjnym,
wymagajgcym jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zamoéwienia, a takze w przypadku zaméwien dotyczacych utwordw (ustug
artystycznych lub prawniczych) — dopuszcza sie odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia
procedur poprzedzajgcych zawarcie umowy wskazanych w niniejszym paragrafie . W takim wypadku
konieczne jest sporzadzenie przez kierownika JRP notatki stuzbowej zawierajgcej uzasadnienie
przyczyn odstgpienia oraz uzyskanie akceptacji Zarzadu Spofki.

30—-W przypadku gdy:

ar—najkorzystniejsza cena przekracza kwote, jakg planowano przeznaczyé na realizacje
zamoOwienia, mozliwe jest uniewaznienie postepowania lub udzielenie zamdwienia po
decyzji kierownika zamawiajgcego o zwiekszeniu kwoty na realizacje zamdwienia, do ceny
najkorzystniejszej oferty,

b}—ztozono tylko jedng wazng oferte, to w przypadku gdy:

——ogtoszenie, o ktérym mowa w pkt. 2 i 4, byto zamieszczone na ogdlnie dostepnej
stronie internetowej zamawiajgcego mozliwe jest udzielenie zaméwienia,

——ogtoszenie, o ktorym mowa w pkt. 2, nie byto zamieszczone na ogdlnie dostepne;j

stronie internetowej zamawiajgcego, konieczne jest powtdrzenie rozeznania rynku,
e}—jedynym przyjetym kryterium oceny ofert byta cena i nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, nalezy
wezwaé wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w okre$lonym terminie ofert
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dodatkowych, ktérych ceny nie moge by¢ wyzsze niz zaoferowane w ztozonych ofertach,
&—wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy, mozliwe jest podpisanie umowy z
kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw w
ocenie ofert.
14-Dla zamowien, ktérych wartos¢ przewyzisza kwote 2000 PLN nalezy zawrzeé¢ pisemna umowe
okreslajgcg warunki realizacji zamoéwienia.

§12
Zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000 PLN a nieprzekraczajacej kwot okreslonych w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy UZP

Zasada konkurencyjnosci

1. Zamdwienia udzielane sg zgodnie z zasadg konkurencyjnosci tj. przeprowadzenie postepowania
upubliczniajgc zapytanie ofertowe (data zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie stanowi
wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego).

2. Upublicznienie zapytania ofertowego polega (w przypadku postepowan wszczetych po podpisaniu
umowy o dofinansowanie) na jego umieszczeniu na stronie internetowej wskazanej w komunikacie
ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, a w przypadku postepowan wszczetych przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, na wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow (o ile na rynku istnieje trzech wykonawcow danego zamdwienia) oraz upublicznieniu
tego zapytania co najmniej na stronie internetowej zamawiajgcego i/lub w Biuletynie Zamodwien
Publicznych. Zapytanie ofertowe petni funkcje ogtoszenia, ktére zawiera co najmniej informacje
wymienione w § 11 ust. 6.

3. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych dla dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych dla robdét budowlanych, od daty odtozenia zapytania ofertowego (termin biegnie
od dnia nastepnego po dniu upublicznienia i koriczy sie z uptywem ostatniego dnia).

4. Oferty powinny by¢ sktadane w formie pisemnej, tj. w zamknietej kopercie ztozonej w
wyznaczonym terminie w siedzibie Zamawiajgcego, wg zasad wskazanych w zapytaniu
ofertowym/ogtoszeniu o zamoéwieniu.

5. Informacje o wyniku postepowania, zawierajgca w szczegdlnosci nazwe wybranego wykonawcy,
umieszcza sie co najmniej na stronie wskazanej w ust. 2 oraz wysyta sie do kazdego wykonawcy,
ktéry ztozyt oferte oraz umieszcza sie na stronie internetowej zamawiajacego.

6. Po przeprowadzonym rozeznania rynku sporzadzany jest pisemny protokét z postepowania.

7. Protokét przygotowuje kierownik JRP, a w przypadku powotania Komisji Sekretarz. Protokdt
zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

8. Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytowionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamowien publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej w wykonawcg, o ile te zamdwienia publiczne s3
zgodne z przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego
zamowienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z
wykonawca.

9. Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych
zamowien  publicznych  dodatkowych, nieobjetych ~ zamdéwieniem  podstawowym i
nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamdwienia publicznego, niezbednych do
prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wczesniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdétmiernie wysokich kosztéw lub

2) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego.

10. W przypadku gdy:

ar—najkorzystniejsza cena przekracza kwote, jakg planowano przeznaczyé na realizacje
zamowienia, mozliwe jest uniewaznienie postepowania lub udzielenie zamdéwienia po
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decyzji kierownika zamawiajgcego o zwiekszeniu kwoty na realizacje zamdwienia, do ceny
najkorzystniejszej oferty;,

b}—ztozono tylko jedng wazng oferte, to w przypadku gdy, ogtoszenie zamieszczono na ogélnie
dostepne;j stronie internetowej zamawiajgcego mozliwe jest udzielenie zamdwienia,

€— jedynym przyjetym kryterium oceny ofert byta cena i nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, nalezy
wezwaé wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych, ktdérych ceny nie moge by¢ wyzsze niz zaoferowane w ztozonych ofertach,

e—wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy, mozliwe jest podpisanie umowy z
kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw w
ocenie ofert.

Rozdziat VI
Szczegétowa procedura udzielania zaméwien powyzej 30 000,00 euro a nieprzekraczajgcej kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy UZP

§13

1. Postepowanie przeprowadza sie w drodze przetargu nieograniczonego.

2. Zamawiajgcy moze, w postepowaniu najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy
wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwo$¢ zostata przewidziana ogtoszeniu o
zamowieniu lub specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

§14

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia (SIWZ)

1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia zawiera, co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamdwienia;

3) opis przedmiotu zamoéwienia;

4) termin wykonania zamdwienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw;

6) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu;

7) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium;

9) termin zwigzania ofertg;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) opis sposobu obliczenia ceny;

13) opis kryteriéw, ktdrymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert;

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia;

15) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

16) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamoéwienia ogdlne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach;

17) pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zaméwienia.
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W postepowaniach, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 600.000,00 PLN,
specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia moze nie zawiera¢ informacji, o ktérych mowa w ust.
1 pkt. 8115

Zamawiajgcy moze zgdac wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz zgdaé wskazania tych podwykonawcdw. Zamawiajgcy ma
prawo réwniez do zadania od wykonawcy przekazania okreslonych danych o podwykonawcy i
dokumentéw poswiadczajacych te dane.

Zamawiajgcy moze okresli¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, ktéra cze$¢ zamowienia
nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

5. Wykonawca sktada oferte w miejscu i w sposdb wskazany w ogtoszeniu o zamodwieniu i w SIWZ.

6. Za date ztozenia uznaje sie date jej wptywu do Zamawiajgcego.

§14

SIWZ udostepnia sie na stronie internetowej zamawiajgcego od dnia zamieszczenia ogtoszenia o
zamoéwieniu zgodnie z § 12 ust. 2 do uptywu terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy przekazuje wykonawcy SIWZ w formie dokumentu nie pdzniej niz w terminie 5 dni od
dnia otrzymania wniosku o jej przekazanie. Za date przekazania uznaje sie date wysytki SIWZ przez
zamawiajycego.

Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia w sposdéb o ktérym mowa § 12 ust. 2,
poinformowacé bezposrednio o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie
wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia.

Cena Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia dla dostaw i ustug wynosi 50 PLN netto, a dla
robdt budowlanych 70 PLN netto.

§15

Komisja

Do przeprowadzenia postepowania Prezes Zarzgdu moze powofa¢ Komisje przetargowg, zwang
dalej Komisjg, wskazujgc jej przewodniczgcego i sekretarza.
Komisja sktada sie z co najmniej trzech oséb, powotanych sposrédd pracownikow Spotki, badz spoza
ich grona.
Cztonkowie komisji przetargowej zobowigzani sg do ztozenia oswiadczenia wymienionego w § 8
ust. 2.
Kazdy cztonek Komisji jest zobowigzany rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone mu
czynnosci, kierujac sie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem oraz interesom
Spofki.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegdlnosci:

a) wyznaczania terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

b) podziat zadan pomiedzy poszczegdlnych cztonkéw Komisji,

c) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie

zamowienia,

d) biezace informowanie Zarzagdu Spétki o pracach Komisji.
Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielnie zamdwienia.
W toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja:

a) udziela wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,

b) dokonuje otwarcia ofert,

c) przeprowadza badanie i ocene ofert,

d) wystepuje do wykonawcéw o ztozenie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

e) poprawia w ofercie oczywiste omytki, wskazane w przepisie art. 87 ust. 2 ustawy PZP, o

czym zawiadamia wykonawce,
f) przedstawia propozycje wykluczenia wykonawcow,
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g) przedstawia propozycje odrzucenia ofert,
h) przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty, ewentualnie wystepuje z
whnioskiem o uniewaznienie postepowania.

8. Wszelkie decyzje Komisji zapadajg zwykta wiekszoscig gtosdow, w obecnosci co najmniej potowy
cztonkdw Komisji, w tym Przewodniczacego. W przypadku réwnosci gtoséow decyduje gtos
Przewodniczgcego.

9. Postanowienia ust. 8 stosuje sie odpowiednio do podejmowania i wykonywania przez Komisje
jakichkolwiek czynnosci w toku postepowania.

10. W posiedzeniach Komisji, na zaproszenie Przewodniczgcego moze braé udziat — z gtosem
doradczym, biegty, badzZ rzeczoznawca.

Wadium
§16

Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcéw wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu do sktadania ofert.

. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3 % szacunkowej wartosci

zamowienia i moze by¢ ono wniesione w nastepujgcych formach:

1) w pienigdzu,

2) w poreczeniach bankowych,

3) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych.

Wadium whniesione w pienigdzu wykonawca wpfaca przelewem na rachunek bankowy zamawiajacego.

. Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium w terminie wskazanym w ust. 2 zostanie wykluczony z

postepowania zgodnie, a jego oferta zostanie uznana za odrzucona.

§17

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, gdy wykonawca ktérego oferta zostata wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach, jakie wczesniej zostaty okreslone
w ofercie,

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub w sytuacji gdy zawarcie
umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

Zamawiajagcy zwraca wadium wszystkim  wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania.

Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca wadium

niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia sektorowego oraz wniesieniu zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zagdano.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy

rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia

rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany

przez wykonawce.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§18

. Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci od

2 % do 10 % ceny catkowitej wynikajacej z umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

. Wybrany wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy przed

podpisaniem umowy.
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§19

. Zabezpieczenie, o ktérym mowa w § 18 moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub
w kilku nastepujgcych formach:
1) w pienigdzu,
2) w poreczeniach bankowych,
3) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych.

. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajgcego.

.Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o
koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wykonawcy.

. Za zgodg zamawiajgcego wykonawca moze dokonac¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka
form, o ktérych mowa w ust. 1.

§20

. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamdwienia i uznania go przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane, co powinno wynikac
z protokotu odbioru koricowego podpisanego bez zastrzezen przez obie strony. Zamawiajgcy moze
pozostawié stosowng czes¢ zabezpieczenia na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub z
tytutu gwarancji do czasu uptywu terminu rekojmi lub gwaranciji.

. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci nie
moze przekroczy¢ 30 % wysokosci zabezpieczenia.

. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2 jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi za
wady lub gwarancji jakosci.

Rozdziat VII
Sposob postepowania, dokumentacja

§21

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnied niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu o ktérym mowa w ust. 2,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tres¢ wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ, bez ujawniania Zrédfa zapytania lub zamieszcza tre$¢ wyjasnien na stronie
internetowej, na ktdrej udostepnione jest ogtoszenie.

W przypadku udzielania wyjasnien zamawiajacy nie jest zobowigzany do przedtuzania terminu
sktadania ofert.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic tres¢ SIWZ.
Dokonang w ten sposéb zmiane zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ i zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej udostepnione jest ogtoszenie.

Jezeli w postepowaniu prowadzonym zamieszczono ogfoszenie w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, a zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu, zamawiajacy
zamieszcza ogfoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przedtuzyé termin sktadnia ofert z
uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian, wynikajgcych ze zmiany tresci
SIWZ. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wszystkich
wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz informuje na stronie internetowej, w przypadku
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zamieszczenia ogloszenia na tej stronie.
8. Niezwtocznie po otwarciu ofert, ktére jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do
ich sktadania, zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia;
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w
ofertach.

§22

1. Zamawiajacy moze zgdac od wykonawcow oswiadczen i dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, w tym dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych w SIWZ, a w szczegdlnosci takich, ktére pozwolg na dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej
oferty oraz ocene wiarygodnosci wykonawcy. Nadto Zamawiajgcy w trakcie rozpatrywania ofert moze zgdac
dokumentdw oraz zaswiadczen dotyczacych okolicznosci, ktére majg wptyw na wykluczenie wykonawcy z
postepowania.

2. Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow dokumentéw okreslonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw w sprawie rodzajow dokumentéw jakich moze zgdaé¢ zamawiajgcy od Wykonawcy w
przypadku udzielania zamodwien publicznych.

3. Zamawiajagcy moze wezwaé wykonawcow, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych
oswiadczen, dokumentéw i petnomocnictw albo ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego
oswiadczenia, dokumenty i petnomocnictwa zawierajgce btedy, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

4. Ztozone na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez
wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, nie pdziniej niz w dniu wyznaczonym przez
Zamawiajacego jako termin uzupetnienia.

5. Na zadanie zamawiajgcego wyrazone w jakiejkolwiek formie, w wyznaczonym przez zamawiajgcego
terminie, wykonawca sktada wyjasnienia dotyczgce oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie warunkow okreslonych w SIWZ.

6. Nieuzupetnienie dokumentéw w okreslonym przez zamawiajacego terminie skutkuje odrzuceniem
oferty bez rozpatrzenia.

7. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez zamawiajgcego ponosi
wykonawca.

§23

Protokot
+—Pisemny protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w § 11 pkt. 8 §
12 ust. 6 zawiera co najmnie;j:

ar—informacje o sobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b}—wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

e—informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcdw, o ile takie
warunki byty stawiane,

&}—informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnych wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

e}—wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f}—date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

gr—zataczniki:

— potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowe;j i/lub dowoddéw wystania zapytan
ofertowych do potencjalnych wykonawcéw,

— ztozone oferty,
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— o$wiadczenie osob wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (wzér
zatacznik nr1)

2. Przygotowany przez kierownika JRP lub przez Sekretarza Komisji protokdt z postepowania
przedktadany jest kierownikowi zamowienia do zatwierdzenia.

3—Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, udostepnia sie protokét postepowania o udzielenie
zamowienia, przy czym nie dotyczy to zatacznikéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. g drugi
podpunkt).

4—Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz do dnia uptywu terminu do
sktadania ofert zastrzegt, iz nie mogg by¢ udostepniane.

Warunki udziatu w postepowaniu
§24

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci w sytuacji gdy przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia w dziedzinie, w ktdrej realizowane ma by¢ zamodwienie,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu
technicznego i oséb zdolnych do wykonania zaméwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,

5) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie
zamowienia.

4. Postanowienia niniejszego regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o
ktérych mowa w ust. 2.

5. Jezeli oferta wykonawcdéw, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, zamawiajgcy moze zgdaé przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcdw.

ROZDZIAL VIl
Wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty, wybdr najkorzystniejszej oferty, uniewaznienie
postepowania

§25

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) wykonawce, ktdry z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym
stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamodwienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z
zamawiajgcym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

2) wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do ztozenia ofert, lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia;

3) wykonawce bedacego osobe fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) oktérych mowa w art. 1653, art. 181-188, art. 189a,art. 218-221, art. 228-2303, art. 2503, art. 258
lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.U. poz. 553, z p6zn. Zm.) lub
art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 . o sporcie (Dz.U. z 2016 1. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny,

c) skarbowe,

4) wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spdtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéfce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomochnie skazanego za przestepstwo, o ktdrym mowa w pkt. 4);
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5) wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;

6) wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego
w btad przy przedstawieniu informaciji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu
lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, lub ktdry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawié
wymaganych dokumentow;

7) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w biad
zamawiajgcego, mogace mie istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielnie zamdwienia;

8) wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyngé na czynnosci zamawiajgcego lub pozyskac
informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

9) wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub ktérego
pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto agencyjnej lub innej
umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane
tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z
udziatu w postepowaniu;

10) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurengji
miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

11) wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamoéwienia
publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 . poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 poz. 437 i 544);

12) wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie 0 zamowienia
publiczne;

13) wykonawcdw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitafowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 . o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1816 i 1634), ztozyli odrebne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgca miedzy
nimi powigzania nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie réwniez wykonawcdw, ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania
lub postugiwali sie w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub
nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

3. Wykluczenie wykonawcy nastepuije:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 4) lit. a-c i pkt. 5), gdy osoba, o ktérej mowa w tych
przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w ust. 1 pkt. 4) lit. a-c, jezeli nie uptyneto 5
lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w ust. 1 pkt. 6) — jezeli nie uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat
okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktédrym decyzja potwierdzajaca zaistnienie jednej z
podstaw wykluczenia stata sie ostateczna;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1), 9) i 11), jezeli nie uptynety 3 lata od dnia
zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia,

4) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 13), jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat prawomocnie
orzeczony zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne,

5) w przypadku, o ktérym mowa ust. 1 pkt. 14), jezeli nie uptynat okres obowigzywania zakazu
ubiegania sie o zamdwienia publiczne.

4. Zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw o wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia podajac
uzasadnienie tego wykluczenia.
5. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
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§ 26

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z regulaminem;

2) jejtres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem § 29 ust. 2 pkt. 3;

3) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

4) zostata ztozona bez wymaganych w SIWZ dokumentéw, a wykonawca nie uzupetnit
dokumentéw w okreslonym przez zamawiajgcego terminie, w sposdb zgodny z § 22 ust. 3;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w § 29 ust. 2 pkt 3;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw, w tym m.in. Kodeksu cywilnego.

§27

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ oferte.

Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien, w
ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

NouhwNeE

§ 28

1. Zamawiajgcy moze dopuscié mozliwosé ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamdwienia jest
podzielny.

2. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng lub wiecej
czesci zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe czesci zamdwienia, na ktére oferty
czesciowe moze ztozyé jeden wykonawca.

§29

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdaé¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.
2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow zaméwienia
(SIWZ), niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

§30
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w specyfikaciji.
2. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania ofertg zamawiajgcy moze zwrdcic
sie do wykonawcdédw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres.
3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktdrej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.
4, Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu

waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.
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5. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§31

1.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktdérego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie,

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zamieszcza informacje o wyniku
postepowania, réwniez na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra witasciwego ds. rozwoju
regionalnego, na swej stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie.

3. Wykonawca wybrany w postepowaniu ma obowigzek zawarcia umowy z Zamawiajgcym w terminie 5
dni od daty doreczenia mu zawiadomienia pod rygorem ponoszenia odpowiedzialnosci za szkode
wyrzadzong uchylaniem sie od zawarcia umowy.

4. Umowa w sprawie zamodwienia publicznego moze zostac¢ zawarta z pominieciem terminu wskazanego
w pkt. 2 w przypadku, gdy w danym postepowaniu zostata ztozona tylko jedna oferta.

5. W przypadku, gdy co najmniej jedno z prowadzonych postepowan o udzielenie zamédwienia zostato
uniewaznione lub umowa zostata rozwigzana z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy, zamawiajacy
wybiera kolejnego wykonawece z listy, wedtug punktacji ustalonej w prowadzonym postepowaniu.

§32

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia uniewaznia sie w przypadkach, gdy:
1) nie wptyneta zadna wazna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, od wykonawcy niepodlegajgcego
wykluczeniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia,
3) wystgpita zmiana okolicznosci, powodujgca, Ze prowadzenie postepowania lub realizacja
zamowienia, nie lezy w interesie zamawiajgcego.
4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy;
5) przed wytonieniem wykonawcy zachodzi koniecznos¢ istotnej modyfikacji w przedmiocie
zamowienia;
6) zawarcie umowy na warunkach okreslonych w najkorzystniejszej ze ztozonych ofert nie lezy w
interesie Zamawiajgcego, czego wczesniej nie mozna byto przewidzie¢;

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie
wszystkich wykonawcéw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert, albo ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia
postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.

3. Uniewaznienie postepowania nie wigze sie z zaptatg wybranemu wykonawcy podwéjnego wadium.

§ 33

Umowa

1. Umowy, z zastrzezeniem ust. 2, zawierane sg w formie pisemnej chyba, ze przepisy odrebne wymagajg
innej formy szczegdlnej. Umowa winna zosta¢ podpisana zgodnie z zasadg reprezentacji, uregulowang
w KRS Spotki.

2. Umowy dotyczgce zamowien, o ktéorych mowa w § 11 ust. 1, mogg by¢ zawierane w formie ustnej
chyba, ze przepisy odrebne wymagajg innej formy. Zawarcie umowy w formie ustnej, wymaga
potwierdzenia dowodem ksiegowym, wystawionym zgodnie z przepisami o rachunkowosci (np.
faktura, rachunek).
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w

. Umowe w sprawie zamodwienia publicznego zawiera sie na czas oznaczony.

. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego musi w szczegdlnosci okreslaé warto$é zobowigzania.

.Umowa powinna wskazywaé kary, jakie beda stosowane za nienalezyte wykonanie zamodwienia
publicznego, np. z tytutu opdinien z winy wykonawcy, nieprawidtowe]j realizacji zamdwienia,
niekompletnego wykonania zamdwienia (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji). W razie
niezastosowania kar, nalezy pisemnie udokumentowac przyczyny ich niezastosowania, a uzasadnienie
dotaczy¢ do dokumentacji postepowania.

6. Do uméw zawieranych na podstawie regulaminu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

[

Postanowienia koncowe
§34

1. Dokumentacja dotyczgca postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego przechowywana jest w
Spotce przez okres nie krétszy niz 4 lata od dnia zakoriczenia postepowania, w sposdb gwarantujgcy
jej nienaruszalnos¢.

2. Termin przechowywania dokumentacji okresla¢ bedzie umowa o dofinansowanie oraz dokumenty
programowe.

§35

1. Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie i warunkami przedstawionymi w SIWZ.
2. Umowa podlega uniewaznieniu w czeSci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamowienia
zawarte w SIWZ.
§36

1. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidziat mozliwos$¢ dokonania takiej
zmiany w ogfoszeniu o zamoéwieniu lub w SIWZ oraz okreslit warunki takiej zmiany.

2. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust.1 podlega uniewaznieniu.

§37

Do postepowan o udzielenie zaméwienia prowadzonych na podstawie niniejszego regulaminu nie stosuje sie
przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z dnia 14 marca 2014 r.
poz.423).

§38
+—Wszelkie zarzuty i skargi dotyczace postepowania bedg rozpatrywane przez kierownika zamawiajgcego
Wodociggdéw Koscianskich Sp. z o0.0., jezeli wptyng w terminie 5 dni od uzyskania informacji o wyborze oferty.
2—Rozstrzygniecia kierownika zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sg ostateczne.

§39
1. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od 02.01.2016 r. i uchyla
wszelkie dotychczasowe regulacje Zamawiajgcego w tym zakresie.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie znajdg przepisy Kodeksu cywilnego.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

piecze¢ zamawiajacego

Oswiadczenie: ¥

kierownika zamawiajacego

pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie
€zynnosci

kierownik komorki organizacyjnej/ kierownik projektu

biegtego

innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

IMi€ (IMI0NA) | NAZWISKO ..cvvevieeiecrie ettt sttt et ee st es e s s sassna s s s

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcy, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

..................................................................... dnia ceeveeeenl T

(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... 12 podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania.
.................................... dnia wceeevievienenn I

1)" Zaznaczyé wasciwe.

12

Wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy.
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

Wodociagi Koscianskie Sp. z o.0.
Kierownik ZamawiajgCego .......cccccevrvrrrerecrrcnercsnecrssecsennnns

Whniosek o wszczecie postepowania o zamdwienie publiczne

ROAZA] ZAMOWIENIA. .. e ittt ettt ste st st st see st e e e e et s bttt eb et e st eneaneeneeneasesneetese st sees
Przedmiot ZAmMOWIENIA. ...ccoeiii ettt sttt e st e e st e e st e e s narae e snreee e
Ujete/Nie UJELE W WPI NA AL .cucvereeeiee ettt ettt et ettt ea s ses et srensnbenessasene
Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi (Netto) ......cccceeevveeeeeeiiiiiieeeeeecneeen. waluta:i.....oceeee..
Proponowany tryb POSTEPOWANIA c....ueeiciieecieeeeciee e ciee et e e s ee e sae e e saee e e s ar e e s saseeesnsaeaensneeenns
Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie sprawy:

Przewidywany termin realizacji ZAamOWIENIA.........ccccuiiiii i

10.Proponowane kryteria wyboru i ich znaczenie:

-cena e %
v teenes e e %
P OSRSN %

11.Kod Wspdlnego Stownika ZamoOwWien (CPV) ........uuviiieiieiiiiee ettt etaee e e e e e e

12. Informacje

(o [oTo =1 (o 1Y/ TN

Akceptacja Gt. Ksiegowego Whnioskodawca

Zatwierdzam:
niepotrzebne skreslic*

Podpis kierownika zamawiajgcego
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu

Piecze¢ zamawiajacego

ZNAK SPraWY ovcvieiececiisccesceeeceees L ieeeeseesese s s s e s aaneas

Nazwa i adres wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE
£ 1o TN VT - oLV S

zaprasza do zfozenia oferty na:

2. Opis przedmiotu zamodwienia:

a) Specyfika gtéwnych wymagan:

b) Wzdr umowy stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego (jesli jest wymagana).

c) KodyCPV: ...

d) Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

e) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
3. OKIES BWATANCJH weuveurerirreeeiesieieietist et etesteaesestesesasestestesessassesessass st stessesessessastasaes st arsasestessnessensassessesersensasessensans
4. Miejsce i termin Zt0ZeNTa OFEITY c..ccciiceieer ettt e et et st st e e s e r s e ans
5. TErmin OtWArCia OFEITY ..ociececc ettt st e e b et eaeeae et st sae e seases et aesansaneetestesenennan
6. WarUNKi PratNOSCH ...cecueiieiecc ettt st st st s et et et eaeaaesbe st st e e sentetaes et anease st st sessnnsnnes
WA Y=Y AT e Tol=T 0V o) =] o OSSR
8. Osoba upowazniona do kontaktu zZ WyKONGWECaMI ......cceeceieieiiecietintise e sttt se et e e e

9. Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzié¢ w formie pisemnej.

Podpis zamawiajgcego
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Data: ...

NIP:
REGON: e
Tel:
Fax:
E-mail:
Zamawiajacy:
»Wodociagi Koscianskie” Sp. z o.o.
ul. Czempinska 2
64 — 000 Koscian
FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia: .............ccooeiiiiiiiiiiiiiiiiannn. prowadzone w

oparciu o art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2015 1.
poz. 2164) na realizacj¢ zamdwienia pn.:

Ja/My?, nizej podpisany/i':
dzialajac w imieniu i na rzecz:
1 Oferuje/my' wykonanie przedmiotu zamowienia za kwote:
105 1o HR z1,
S} (01711 (=T ,
brutto: o z1,
STOWINIE: L.
2. Przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie do:............cooviiiiiiiiiiiiiiiininn...

3. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
1 zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy W migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego (jesli umowa jest
wymagana,).

2 Niepotrzebne skreslic.
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(Miejscowosé i data) (Pieczeé i podpis osoby upowaznionej
do podpisywania oferty)

Zatacznik Nr 5 do Regulaminu

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
Postepowanie dla zaméwienia o wartosci ponizej rownowartosci 30 000 euro,
tj. o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych

1. Przedmiot zamoéwienia:

Netto: ..oooveiiiiieeee e PLN, t.: e EURO?
brutto: ... PLN
wysokos$é podatku VAT: .......ooiiiieiiiieieee %
3. Rodzaj przeprowadzonej procedury: Zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do ..................... wykonawcy/ow* pismem znak:
.................... ,zdnia .................., za po$rednictwem (ogtoszenie na stronie internetowej, faksem, e-

(Nazwa i adres wykonawcy)

4. Poréwnanie ofert:
Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia: .................. wplynely za posrednictwem (faksu, e-mail,
pocztg)?, nastepujgce oferty:

Nr Nazwali adres firmy Wartos¢ brutto Termi.n realize?cji Gw.ara.mcja
Oferty [24] [dni/tygodni] [miesiecy]

1.

2.

3.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
Sposrod ztozonych ofert, jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:

3 Sredni kurs ztotego w stosunku do Euro wynosi 4,1749 — zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych.
4 Niepotrzebne skreslic.
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Nazwa Wykonawcy/adres: ..........

Cenabrutto: .........cooevviiiiiinnn.

Termin realizacji: .......................

..... z,

Inne istotne elementy oferty: ...,

Uzasadnienie wyboru:

(Imie, nazwisko)

7. Zatwierdzenie wyboru wykonawcy.

..................................... - Przewodniczgcy Komisiji;
(Podpis)

..................................... - Sekretarz Komisji;
(Podpis)

...................................... - Cztonek Komisji;
(Podpis)

....................................... - Cztonek Komisiji.
(Podpis)

ZATWIERDZAM

(Data i podpis osoby zatwierdzajgcej
wybor)
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Zatacznik Nr 6 do Regulaminu

REJESTR ZAMOWIEN W WODOCIAGACH KOSCIANSKICH SP. Z 0.0.

Lp.

Skrdcony opis
przedmiotu zamdwienia

Kod CPV

Nazwa wykonawcy

Wartos¢ zamowienia PLN

netto

brutto

Uwagi
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	ROZDZIAŁ I
	Postanowienia ogólne
	1. Kryteria oceny ofert będą każdorazowo ustalane przez zmawiającego, z uwzględnieniem specyfiki przedmiotu zamówienia, a także zasad wydatkowania środków w sposób celowy i oszczędny.
	2. Warunki udziału w postępowaniu określa się w sposób proporcjonalny do przedmiotu zamówienia.
	3. Warunki udziału w postępowaniu i kryteria oceny ofert, nie mogą zawężać konkurencji poprzez ustanowienie wymagań przewyższających potrzeby niezbędne do osiągnięcia celów projektu i prowadzących do dyskryminacji wykonawców.
	4. Kryteria oceny ofert powinny, co do zasady, odnosić się do przedmiotu zamówienia i poza ceną mogą być to takie kryteria jak np. jakość, funkcjonalność, parametry techniczne, aspekty środowiskowe, społeczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamówienia oraz koszty eksploatacji. Kryteria oceny ofert mogą odnosić się do właściwości wykonawcy wyłącznie w przypadku usług o charakterze niepriorytetowym, określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2a i 2b ustawy PZP.
	1. Zamówienia udzielane są zgodnie z zasadą konkurencyjności tj. przeprowadzenie postępowania upubliczniając zapytanie ofertowe (data zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie stanowi wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego).
	2. Upublicznienie zapytania ofertowego polega (w przypadku postępowań wszczętych po podpisaniu umowy o dofinansowanie) na jego umieszczeniu na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego, a w przypadku postępowań wszczętych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, na wysłaniu zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawców (o ile na rynku istnieje trzech wykonawców danego zamówienia) oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej zamawiającego i/lub w Biuletynie Zamówień Publicznych. Zapytanie ofertowe pełni funkcję ogłoszenia, które zawiera co najmniej informację wymienione w § 11 ust. 6.
	3. Termin składania ofert nie może być krótszy niż 7 dni kalendarzowych dla dostaw i usług, a 14 dni kalendarzowych dla robót budowlanych, od daty odłożenia zapytania ofertowego (termin biegnie od dnia następnego po dniu upublicznienia i kończy się z upływem ostatniego dnia).
	4. Oferty powinny być składane w formie pisemnej, tj. w zamkniętej kopercie złożonej w wyznaczonym terminie w siedzibie Zamawiającego, wg zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym/ogłoszeniu o zamówieniu.
	5. Informację o wyniku postępowania, zawierająca w szczególności nazwę wybranego wykonawcy, umieszcza się co najmniej na stronie wskazanej w ust. 2 oraz wysyła się do każdego wykonawcy, który złożył ofertę oraz umieszcza się na stronie internetowej zamawiającego.
	6. Po przeprowadzonym rozeznania rynku sporządzany jest pisemny protokół z postępowania.
	7. Protokół przygotowuje kierownik JRP, a w przypadku powołania Komisji Sekretarz. Protokół zatwierdza kierownik zamawiającego.
	8. Istnieje możliwość udzielenia wykonawcy wyłowionemu w trybie zasady konkurencyjności zamówień publicznych uzupełniających, w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia publicznego określonej w umowie zawartej w wykonawcą, o ile te zamówienia publiczne są zgodne z przedmiotem zamówienia publicznego podstawowego oraz możliwość udzielenia takiego zamówienia publicznego została przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcą.
	9. Istnieje możliwość udzielenia dotychczasowemu wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień publicznych dodatkowych, nieobjętych zamówieniem podstawowym i nieprzekraczających 50% wartości realizowanego zamówienia publicznego, niezbędnych do prawidłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia, jeżeli:
	10. W przypadku gdy:
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